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	1. Kort overzicht belangrijke gegevens


1.1 Gegevens evenement

	Naam evenement
	

	Datum evenement
	Dag:
Datum:

	Locatie/adres
	

	Verwacht aantal bezoekers
	

	Hulpverleningsinfrastructuur ter plaatse 
	□ brandwacht
□ politie

□ medische hulppost

□ andere: 

	WAY IN – WAY OUT hulpdiensten

	

	Opvang hulpdiensten

	


1.2 Contactgegevens

	Contactpersoon organisatie
	

	Functie
	

	Gsm
	

	Contactpersoon permanentie TIJDENS evenement
	

	Functie
	

	Gsm
	


1.3 Gekende gelijktijdige evenementen in de nabije omgeving

1.4 Overzicht gemaakte afspraken met organisator gelijktijdig evenement en contactgegevens organisator 
	2. Gegevens over de organisator


2.1 Algemene gegevens organisator
	Organisatiestructuur
	Privé/Vereniging/vzw/nv/…

	Indien niet privé: naam organisatie
	

	Naam contactpersoon
	

	Adres
	

	Tel.
	

	Gsm
	

	Fax
	

	E-mail
	


2.2 Verantwoordelijke veiligheidsdossier
	Naam
	


	Functie
	

	Adres
	

	Tel.
	

	Gsm
	

	Fax
	

	E-mail
	


2.3 Contactpersoon met permanentie tijdens evenement voor hulpdiensten
Eventueel kan ook het nummer van een permanent bemand secretariaat doorgegeven worden die dan de oproep kan doorschakelen naar de nodige persoon. 

	Naam
	

	Tel.
	

	Gsm

	

	Fax
	

	E-mail
	

	Radiofonisch (optioneel)
	

	Vaste locatie?
	Indien er een plaats is die permanent bemand is door één van de organisatoren (secretariaat), gelieve dit dan zeker mee te geven.


2.4 Verantwoordelijken tijdens het evenement (gsm-nummers)

	Naam
	Functie

	Gsm-nummer

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.5 Ervaring
De hoeveelste editie van dit evenement betreft dit?

Is het de eerste keer dat u dit evenement organiseert? Wat is uw organisatie-ervaring?
	3. Aard van het evenement


3.1 Aard activiteit
Beschrijf de aard van uw activiteit, indien mogelijk in kernwoorden bv:
· fuif, bal, dansavond

· concert, muziekfestival, optreden van artiesten

· markt, rommelmarkt, kindermarkt, braderie, handelsbeurs

· tentoonstelling

· sportevenement + specifieer

· stoet, optocht,…

· wieler-, loop-, mountainbike- en/of rolschaatswedstrijd

· opendeurdag

· (volks)spelactiviteit

· ….
3.2 Beschrijving evenement

Hier dient u uw evenement en de inplanting ervan wat meer te beschrijven bv. het gaat over een toneel-optreden van een uurtje dat doorgaat in open lucht op een podium op de Graanmarkt; we maken gebruik van vuurwerk op het podium tijdens de eindscène; hierna voorzien we niets meer, evenals geen rand-animatie. U kan eventueel ook de link naar een website vermelden als bijkomende informatie.

3.3 Programma

Naast de data, gelieve hier een uurschema op te nemen van het verloop van het evenement.

Eventueel kan u een flyer met het programma van uw evenement als bijlage toevoegen. Per activiteit dient u tevens een korte beschrijving te geven zodat de hulpdiensten weten wat alle deelaspecten van uw evenement inhouden (vb: een infostand met gratis drank en levensgroot memory-spel. 2m hoogte en 6m breed).

3.4 Doel evenement

Commercieel, niet-commercieel of voor het goede doel?
3.5 Doelgroep

Voor wie is het evenement bestemd? Op welke doelgroep mikt u: kinderen, jongeren, volwassenen, mindervalide personen, bejaarden, gezinnen, supporters, specifieke groep bv. autoliefhebbers of hartpatiënten, …?
3.6 Toegankelijkheid evenement

Is het evenement toegankelijk voor alle geïnteresseerden of enkel op uitnodiging?

Indien ticketverkoop: Hoe is de ticketverkoop georganiseerd: voorverkoop en/of aan de kassa?
3.7 Verwacht aantal toeschouwers/deelnemers

Raming van het aantal toeschouwers/deelnemers.

U dient hierbij zelf aan te geven op welke momenten u pieken en dalen in het aantal aanwezigen verwacht.
3.8 Op- en afbouw evenement

Hier dient u chronologisch  in tabelvorm een duidelijk en gedetailleerd beeld te schetsen over de op- en afbouw van uw evenement, zowel wat betreft de tijdslijn als wat betreft de voorziene middelen in het kader van de op- en afbouw (bv. opleggers, vrachtwagens, heftrucks,…).

Ook afspraken rond op- en afbouw horen hierbij.

3.9 Randactiviteiten

Beschrijf de randactiviteiten: aard (bv. eetstanden of -tenten, togen, verkoopstanden, kinderanimatie,…) en verantwoordelijke uitbater + contactgegevens. 

Vergeet hier ook niet duidelijk te maken of u alcohol verkoopt en zo ja, van welke aard (enkel bieren of ook sterke drank?).

Indien u gebruik maakt van keukenapparatuur, gelieve dan duidelijk aan te geven welke apparatuur voorzien wordt (elektrisch, gas, …)

	Aard randactiviteit
	Contactpersoon
	Gsm-nummer

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	4. Locatie en terreingegevens van het evenement


4.1 Adresgegevens

Hier wordt gevraagd naar de adresgegevens van de locatie waar het evenement plaats vindt.

· In geval van een evenement dat plaats vindt op 1 locatie: adres.

· In geval van een evenement waarbij een parcours/traject wordt afgelegd: opsomming straten parcours 

4.2 Omgevingskenmerken
Korte beschrijving in woorden van de locatie waar het evenement plaatsvindt:

· Openbare weg / openbare plaats / privéterrein
· Functie van de plaats: bedrijventerrein, havengebied, vliegterrein, militair domein,… of/en gebouw: evenementenhal, hotel, leegstaand pand, fabriek, sportzaal, sporthal,…
· Omgevingsfactoren: Bevindt zich binnen een straal van 200meter een risico-object zoals een woonzone, autosnelweg, grote fabriek, school, spoorweg, tehuis, appartementsgebouw,…?
4.3 Inplantingsplan

Zie bijlage 8.1
Toevoegen in bijlage bij dit document:
 
· In geval van een evenement dat plaats vindt op 1 locatie: inplantingsplan (= plan dat ook de ruimere omgeving van de evenementsite in beeld brengt; uitgezoomde weergave terrein) met aanduiding van eventuele belangrijke omgevingsfactoren.

· In geval van een evenement waarbij een parcours/traject wordt afgelegd: visueel voorstellen van het parcours op een wegenkaart

4.4 Algemene plattegrond
Zie bijlage 8.2
Voor de hulpdiensten is het uiterst belangrijk dat een degelijk plattegrond op schaal beschikbaar is. Daarop worden best zoveel mogelijk kenmerken van het terrein en de daarop voorziene objecten (hoe klein ook bv. afvalrecipiënten of boxen) op schaal ingetekend.
Hieronder geven wij alvast een oplijsting mee van zaken die zeker zouden moeten ingetekend worden indien ze zich op uw terrein bevinden. 

· Grootte van het terrein / de infrastructuur in m²
· Aard van de ondergrond: verhard/niet verhard (indien verschillende structuren: aanduiden op kaart)
· Indeling en inrichting site
· Hoofdingang en -uitgang

· Andere publieks in- en uitgangen

· Specifieke ingangen voor crew, artiesten, diensten, VIPS,…
· Parking vrachtwagens

· Nooduitgangen (+ vermeld breedte!)
· Verzamelplaats(en) publiek
 in kader van evacuatie

· WAY IN/WAY OUT hulpdiensten
 

· Aanwezige brandblusmiddelen

· Aanwezige medische hulpverlening

· Aanwezige andere belangrijke hulpverleningsvoorzieningen

· Podia/dansvloer/tribunes/tenten
· Opstelling boxen

· Hallenindeling of indeling in zones met VIP-zone/back stage + andere ruimtes die voor het publiek verboden zijn /…
· Secretariaat

· Voorzieningen bezoekers

· Infostand

· Vestiaire

· Food-stands

· Togen

· Sanitaire voorzieningen

· Afvalrecipiënten

· Verkoopstandjes

· Bonnetjesverkoop

· Parkeervoorzieningen

· Camping

· Andere randactiviteiten

· Aanwezige nuts- en andere voorzieningen

· Stromend water

· De plaats(en) waar zich de hoofdschakelaar(s) van de elektriciteitsvoorzieningen bevindt
· De plaats(en) waar zich de hoofdkraan bevindt op de toevoerleidingen voor vluchtige gassen

· De plaats(en) waar zich de hydranten bevinden
· Aanduidingen gevaarlijke locaties en preventie-maatregelingen
· Opslagplaatsen van recipiënten die brandstoffen, vluchtige gassen en andere gevaarlijke stoffen bevatten

4.5 Detail plattegrond
Indien u een evenement op verschillende locaties (vb: pleinen, straten, tenten, …) organiseert dan dient u hiervan eveneens detail plattegronden op schaal toe te voegen. Op deze plattegronden dienen alle gegevens zoals beschreven onder 4.4 opgenomen te worden.
4.6 Grootte van de publiekszone

Gelieve aan te geven hoeveel vrije ruimte in m² er voorzien wordt voor de bezoekers. U dient obstakels / constructies in mindering te brengen.
De exploitanten van alle inrichtingen die gewoonlijk voor het publiek toegankelijk zijn hebben in een schriftelijke verklaring, op eigen verantwoordelijkheid, het maximum aantal personen vastgesteld dat zich gelijktijdig binnen de inrichting mag bevinden. De exploitant heeft hiervoor rekening gehouden met de hieronder aangegeven verhoudingen: 

1. in winkels één per 3m² oppervlakte; 

2. in zalen/lokalen/restaurants/koffiehuizen waar uitsluitend zitplaatsen zijn aangebracht: het aantal zitplaatsen; 

3. in café‟s en dansgelegenheden: één per m² oppervlakte. 

Het maximum aantal toegelaten personen mag niet overschreden worden.

	5. Getroffen veiligheidsvoorzieningen


5.1 Organisatie- en communicatiestructuur medewerkers tijdens het evenement

Hoe/op welke manier zullen de medewerkers met elkaar communiceren tijdens het evenement: via gsm en/of vaste telefoonlijnen en/of walkie talkies?

Is er een duidelijk punt waar medewerkers verzamelen bij vragen/incidenten bv. een permanent bemand secretariaat?

5.2 Verzekeringen

Gelieve aan te geven welke verzekeringen u afgesloten hebt:

· Brandverzekering?

· Burgerlijke aansprakelijkheid?

· Objectieve aansprakelijkheid?

· Voertuigen ongevallenverzekering?

· Personeel ongevallenverzekering?

· Beheerderaansprakelijkheid?

· Andere verzekeringen?

De polis werd afgesloten bij … op …

5.3 Brandveiligheid

5.3.1 Risicovolle ondernemingen 

Geef hier een overzicht van de installaties en/of activiteiten (vb: vuurwerk, eetkramen op gas, generator, …) die een brandgevaar kunnen opleveren, eveneens een overzicht van de genomen preventieve maatregelen.
5.3.2 Brandblusmiddelen

Geef hier een overzicht van de aanwezige brandblusmiddelen: aard, hoeveelheid, plaats,…
Belangrijk: dit alles zou zeker ingetekend moeten zijn op de algemene en/of gedetailleerde plattegronden van de evenementensite.

5.3.3 Keuringen

Geef hier een overzicht van de keuringen die voorzien worden.
5.3.4 Andere beveiligingsmaatregelen
· Veiligheidsverlichting / noodverlichting - plan:

· Kabels op de grond afgeschermd?

· Pictogrammen?

· Markeringen?

· Fluoaanduidingen aan tentkabels of aan andere obstakels?

· Instroom en uitstroom publiek?

· Publieke omroepmogelijkheden en videoscherm?

· Podium(zie inplantingsplan) / afgeschermd van het publiek?

· Opstelling P.A (zie inplantingsplan) / afgeschermd van het publiek?

· Noodgeneratoren?

5.4 Hulpverleningsorganisatie

	Naam organisatie
	

	Contactgegevens verantwoordelijke hulppost
	

	Inzet / aantal hulpverleners
	

	Inzet / aantal ziekenwagen(s)
	

	Inrichting van de hulppost
	Gelieve hier aan te geven waar de hulppost komt: in een tent
 of in een gebouw? 
Basisvoorzieningen zijn: stromend water, elektriciteit,  noodverlichting, verwarming, een koelkast met koelelementen.

	Zone voor medische hulpverlening
	Duidt deze zone ook aan op het plan. U dient parking te voorzien voor het plaatsen van de ziekenwagen(s) en dranghekkens om deze zone af te bakenen.


5.5 Bewaking en security

5.5.1 Erkende bewakingsfirma

	Naam
	

	Contactgegevens
	

	Erkenningsnummer
	

	Inzet / aantal
	

	Werkuren
	

	Taken en opdrachten
	Ticketcontrole, persoonscontrole, verkeersbegeleiding,…


5.5.2 Interne medewerkers (stewards, hostessen) en seingevers

	Naam
	Geboortedatum
	Gsm-nummer
	Taak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.6 Verkeer en mobiliteit
Parking: Locatie? Aantal? Ondergrond nl. verhard of niet verhard? Standaard of speciaal voor evenement voorzien? 
Wat bij niet verharde ondergrond en slecht weer?
Waar zal de organisatie zelf parkeren?

Welke aan- en afvoerroutes (ontsluiting) van de parkeervoorzieningen zijn er (+ plan toevoegen)?

Aanmoediging om met openbaar vervoer of met de fiets/te voet te komen?
Wat zijn de stallingsmogelijkheden voor bezoekers per fiets?

Hoe worden de maatregelen rond mobiliteit duidelijk gemaakt aan de burger?

Zijn er afspraken gemaakt met externe partners in het kader van mobiliteit (bv. De Lijn)? Zo ja, geef opsomming.

Openbare weg:

· Hebt u afspraken met de lokale politie en de dienst Mobiliteit gemaakt om bepaalde wegen af te sluiten, omleidingen te voorzien, eenrichting, …? Zo ja, geef een duidelijke opsomming met tijdsbepaling.
· Zijn er bijkomende signalisatieborden voorzien?

· Bij de organisatie van evenementen in het stadscentrum dient u rekening te houden met de wekelijkse markt en de laad- en lostijden voor de leveranciers van winkels en horecazaken. Bovendien dient u aandacht te hebben voor de bereikbaarheid en de ontsluiting van de winkelstraten in het algemeen. 

· Indien er afgeweken wordt van de normale mobiliteits- /verkeerssituatie dan dient u een verkeerscirculatieplan op te stellen. Dit is een plan waarop u aanduidt waar specifieke verkeersmaatregelen gelden en waarin u meer informatie verschaft rond eventuele plaatsing van signalisaties en de benodigde tijd. (Bijlage 8.3).

5.7 Milieuvergunning

Indien u een milieuvergunning aangevraagd en ontvangen hebt, gelieve dit hier aan te geven.
5.8 Afvalbeleid

Welke acties onderneemt u in het kader van een degelijk afvalbeleid?
· Hoeveel afvalrecipiënten voorziet u? Per hoeveel standhouders voorziet u afvalrecipiënten? (intekenen op plattegrond!)
· Worden de afvalrecipiënten tijdens het evenement zelf ook geleegd? Zo ja, waar wordt het afval verzameld? (intekenen op plattegrond!)
· Hoe wordt het opruimen van het terrein georganiseerd?

· Worden herbruikbare materialen opnieuw ingezameld en zo ja, op welke manier?

Opgelet! Er moet vermeden worden dat de huisvuilinzameling door het evenement in het gedrang komt.

· U dient de ophaaldagen (steeds weekdagen) na te gaan via de website van ILvA (http://www.ilva.be/afvalinzameling/kalender). Er moet rekening mee gehouden worden dat de ophaling vrij tussen 6 uur en 16 uur door de huisvuilwagens moet kunnen gebeuren. Als betrokken straten in die tijdsspanne op een ophaaldag onvermijdbaar niet of moeilijk bereikbaar zullen zijn door het evenement of door een tijdelijke wegafsluiting ten gevolge ervan, moet u minstens 10 werkdagen vooraf contact nemen met de dienst Leefmilieu via leefmilieu@ninove.be of 054 31 32 67. De dienst Leefmilieu contacteert dan ILvA.

5.9 Sanitaire voorzieningen

Over welke sanitaire voorzieningen beschikt uw evenement? Graag een volledige opsomming:  aantal, man/vrouw-toegankelijkheid, voorzieningen andersvaliden. Het is aan te raden om chemische toiletten te gebruiken.
5.10 Geluid

Hebt u een vergunning aan het college van burgemeester en schepenen aangevraagd?

Welke vorm: live-band, DJ, via muziekinstallatie, …?

Voor welk doeleinde zal er muziek gespeeld worden: achtergrond, optreden, fuif, …?

Heeft u een geluidsplan opgesteld? Zo ja, gelieve dit in bijlage toe te voegen.

Voorziet u oordopjes?

Vanaf 1 januari 2013 gelden er nieuwe geluidsnormen voor de organisatie van muziekactiviteiten. Deze regelgeving over het maximale geluidsniveau geldt voor alle muziekactiviteiten die toegankelijk zijn voor publiek en waar elektronisch versterkte muziek wordt gespeeld.

En handige brochure met meer informatie kan je vinden op http://www.lne.be/geluidsnormen of aanvragen bij de Vlaamse Infolijn op 1700. Bij de stad kan je terecht bij de dienst Leefmilieu op het telefoonnummer 054 31 32 67.

5.11 Evacuatieplan

Wat zijn de 2 bepaalde evacuatieplaatsen voor het publiek?
 

Indien uw evenement een traject of meerdere locaties beslaat, dient u uiteraard meerdere evacuatieplaatsen en - trajecten te voorzien. Eventueel zelfs opgesplitst naar voertuigen en bv. fietsers toe.
Hier dient u dus ook te schrijven hoe u van plan bent om het publiek in te lichten van een evacuatie en naar waar ze zich het beste begeven bv. via toespraak micro, via schermen waarop een evacuatieboodschap komt, … De evacuatieplaatsen dient u herkenbaar te maken zowel voor het publiek als voor de eigen medewerkers. Dit kan o.a. door middel van een gekleurde vlag op ooghoogte op de voorziene evacuatieplaats te hangen
U dient ook  na te denken over wie van jullie organisatie deze evacuatie in goede banen gaat leiden (en hoe). Met de evacuatie kan immers niet gewacht worden tot de hulpdiensten ter plaatse komen, dit is iets wat u als organisator dient op u te nemen. Vergeet hierbij ook niet dat u best al uw medewerkers dient in te schakelen bv. ook barpersoneel. Geef hierbij dus aan hoe u ervoor gaat zorgen dat al de medewerkers over voldoende kennis hierover beschikken (bv. de evacuatieplaatsen weten zijn en weten wat exact van hun verwacht wordt).
Tip: actiepunten en contactgegevens eventueel op achterkant nek lint/ sleutelkoord voorzien.
U dient eveneens een overdekte evacuatieplaats te voorzien in geval van noodweer.

5.12 Andere veiligheidsvoorzieningen

5.12.1 Organisatorische maatregelen tot beheersing van de mensenmassa

Hieronder geven we alvast een vrijblijvende opsomming van zaken die kunnen gebruikt worden in het kader van beheersing van de mensenmassa. Gelieve aan te geven van welke zaken u gebruik zal maken.

· Gebruik van soort hekkens om het terrein af te bakenen (Heras): zie plan

· Gebruik en soort van hekkens om het podium van  het publiek af te schermen (crash barriers) – zie inplantingsplan;

· Gebruik van lichtkranten – zie inplantingsplan;
· Gebruik van omroepsysteem;

· Gebruik van videoschermen – zie inplantingsplan;

· Gebruik van camera’s die het publiek filmen + projectie zodat zijzelf zien wat er gebeurt;
· Gebruik van antislipmatten;
· Aard ondergrond (verhard / niet verhard) – maatregelen;
· Gebruik van bewegwijzering, infoborden;
· Gebruik van online communicatie (website, sociale media).

5.12.2 Preventiecampagne
Neemt u bepaalde aspecten op in een preventiecampagne? Stelt u enkele ‘huisregels’ op en zo ja, hoe worden deze duidelijk gemaakt aan de bezoeker?

Bv. “plezier maken kan, andere bezoekers storen met hinderlijk gedrag niet”, “geen druppel alcohol onder de 16 jaar, geen sterke drank onder 18jaar”, “Plas niet wild, er zijn voldoende toiletten voorzien”.
5.12.3 Communicatie naar buurtbewoners en handelaars
Hebt u de buurtbewoners op de hoogte gebracht van het evenement? Zo ja, op welke manier?

5.12.4 Maatregelen in geval van betrokkenheid levende dieren
Welke maatregelen treft u rond de aanwezigheid van levende dieren? Wanneer is een dierenarts aanwezig, hoe wordt deze op de hoogte gesteld van een incident, zijn er ook overnachtingsplaatsen voorzien op het terrein zelf voor de dieren, …?

5.12.5 Vermijden van gebruik van glas
Neemt u maatregelen in het kader van preventie van ongelukken met glas? Zo ja, welke?

Zijn er zones waar er wel/geen glas mag gebruikt worden?

5.13 Meteo-omstandigheden

Het is aan te raden de weersvoorspellingen voor het evenement nauwgezet op te volgen. U kan dit bv. doen door u in te schrijven op de gratis service van KMI voor organisatoren van evenementen: ‘outdoor event forecast’.

U dient tevens na te denken waar er schuilmogelijkheden zijn in geval van zware storm en deze procedures kenbaar maken aan uw medewerkers.

Het is aangewezen om gratis water te bedelen (bij extreem warm weer). U kan dit zelf organiseren en/ of de waterbar reserveren indien u aan de voorwaarden voldoet (zie www.water-link.be) .
	6. Risico-analyse


6.1 Top 5 risico’s

Geef een top 5 van de mogelijke risico’s die u zelf aan uw evenement koppelt. Dit kunnen zowel objecten/installaties (bv. stookkamer) zijn als een activiteit (bv. afschieten vuurwerk) als een gebeurtenis (bv. vele valpartijen omwille van weersomstandigheden).

6.2 Risicomanagement

Hier is het tevens de bedoeling dat u eens nadenkt over de verschillende risico’s die samen hangen met de specifieke activiteiten die op het programma staan. Verder dient u dan op te lijsten welke preventieve maatregels u hieromtrent gaat nemen.
We geven hieronder een voorbeeld omtrent sportevenementen algemeen maar uiteraard kunnen er ook risico’s verbonden zijn aan andere soorten evenementen
Bv. Familie-evenement: verloren gelopen kinderen

      Techno-evenement: druggerelateerde medische noodgevallen

Sportactiviteiten algemeen + algemene veiligheid

Identificatie

· Letsels ten gevolge van externe factoren

· letsels ten gevolge van eigen lichamelijke toestand

· gevaar eigen aan stadactiviteit 

Gevaar

· sportongevallen

· cardiovasculaire incidenten

· Verloren gelopen kinderen

Risico

· idem

Preventie

· Gekwalificeerde lesgevers

· specifieke uitleg over de sportactiviteiten door de lesgever

· duidelijke afbakening van de verschillende standen

· Duidelijke instructies wat te doen met verloren gelopen kinderen (naar deelnemers en medewerkers toe!)

Acties

· werken met gekwalificeerde lesgevers

· aangepaste locaties (in mate van het mogelijke)

· degelijke opwarming per activiteit

· EHBO voorzieningen 

· telefoonlijst met belangrijke nummers

· Ziekenwagen hulpverleningsorganisatie aanwezig!

· Aanwezigheid van politiekorps

· Vermelding bij het info punt dat verloren gelopen kinderen tot aan de infotent worden gebracht + briefing medewerkers!

	7. Overlegmomenten


7.1 Indienen aanvraag activiteit
Gelieve hier aan te geven op welke datum u het aanvraagformulier voor het organiseren van dit evenement hebt ingediend.
7.2 Coördinatievergaderingen 
Gelieve aan te geven of er al dan niet voorbereidende coördinatievergaderingen plaatsvinden. Zo ja, geef dan ook de data weer aub en een lijst van de betrokken personen/diensten.
7.3 Veiligheidscel

De datum/ data van voorstelling van het veiligheidsdossier op de veiligheidscel horen hier thuis.

7.4 Controlebezoek voor aanvang van het evenement

Hoe gaat u er zich van vergewissen dat alles opgesteld is naar de inhoud van dit veiligheidsplan toe? Zullen eventuele externe (hulp)diensten u vergezellen op deze rondgang?

Datum rondgang, in aanwezigheid van…
7.5 Briefing medewerkers
Hoe en wanneer gaat u uw medewerkers briefen van hun taken in kader van de algemene veiligheid? Welke zaken zullen allemaal in de briefing meegegeven worden? Worden er ook concrete ‘geheugensteuntjes’ voorzien voor de medewerkers zoals afgedrukte veiligheidsplannen of compacte ‘actiekaarten’ (bv. aan een nek lint /sleutelkoord)?
Indien er een specifiek uur/dag/locatie afgesproken is waarop u de briefing geeft, gelieve dit hier mee te delen.
7.6 Vergadermomenten tijdens het evenement

Zijn er bepaalde momenten vastgelegd waarop u tijdens de duur van uw evenement samenkomst om te evalueren en indien nodig bij te sturen? Zo ja, concrete gegevens verstrekken rond datum/uur/locatie hiervan.

7.7 Evaluatievergadering na het evenement

Zal er een evaluatievergadering volgen? Ziet u dit intern en bezorgd u een verslag van de vergadering met duidelijke vragen/actiepunten voor de hulpdiensten of zullen ook externe hulpdiensten gevraagd worden de vergadering bij te wonen?

Indien reeds beschikbaar, gelieve concrete gegevens te verstrekken rond datum/uur/locatie hiervan.
	8. Bijlagen


8.1 Inplantingsplan

8.2 Plattegrond

8.3 Verkeerscirculatieplan

� Een toegangsweg met een minimum vrije breedte van 4 meter waarlangs externe hulpdiensten in geval van incident het beste het evenemententerrein kunnen oprijden (invalsweg terrein) en opnieuw verlaten zonder eventuele nieuwe binnenrijdende wagens te storen. Gelieve de locatie zo gedetailleerd mogelijk in woorden te beschrijven (adres/kruispunt).


� Wanneer er een incident is en externe hulpdiensten het terrein moeten betreden, is het aangeraden dat iemand van de organisatie die duidelijk herkenbaar is door middel van een fluohesje de hulpdiensten op een bepaald punt aan de WAY IN opwacht. Deze persoon kan dan meer informatie geven over het incident; liefst aan de hand van kaartmateriaal. Gelieve dus hier aan te geven waar deze exact (adres/kruispunt) zal staan en hoe deze herkenbaar is voor de hulpdiensten.


� Dit is het gsm-nummer van de contactpersoon voor de hulpdiensten met permanentie tijdens het evenement.


� Voorbeelden van diverse functies zijn: verantwoordelijke drankenstanden, verantwoordelijke logistiek, verantwoordelijke catering, verantwoordelijke communicatie, …


� Indien u over geen kaartmateriaal beschikt kan u eventueel een overzichtsplan van de omliggende straten toevoegen via Google Maps.


� Om praktische/ organisatorische redenen vragen wij u alle bijlagen in dit word-document te voegen en ons geen aparte bijlagen te bezorgen.


� U dient als organisator op voorhand een plaats te bepalen waar u het publiek naartoe zal leiden in kader van een evacuatie. In ideale omstandigheden zijn er minstens 2 verzamelplaatsen voorzien. Indien u slechts 1 verzamelplaats zou voorzien, zou het kunnen dat de geëvacueerden in een gevaarlijke rookwolk moeten verzamelen. Denk dus ook aan een verzamelplaats aan de andere kant van uw terrein.


� Een toegangsweg met een minimum vrije breedte van 4 meter waarlangs externe hulpdiensten in geval van incident het beste het evenemententerrein kunnen oprijden (invalsweg terrein) en opnieuw verlaten zonder eventuele nieuwe binnenrijdende wagens te storen. 





� De tent dient min. 12 m² te zijn. U kan zelf een tent voorzien of aan de kruisvereniging vragen om hun eigen tent mee te brengen.


� Indien u werkt met eigen medewerkers in het kader van de veiligheid dan dient u een overzicht te bezorgen aan de lokale politie met alle namen, rijksregisternummers en gsm-nummers .


� U dient als organisator op voorhand een plaats te bepalen waar u het publiek naartoe zal leiden in kader van een evacuatie. In ideale omstandigheden zijn er minstens 2 verzamelplaatsen voorzien. Indien u slechts 1 verzamelplaats zou voorzien, zou het kunnen dat de geëvacueerden in een gevaarlijke rookwolk moeten verzamelen. Denk dus ook aan een verzamelplaats aan de andere kant van uw terrein.
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