HANDLEIDING RESERVEREN MATERIAALBEHEER

EEN RESERVATIE MAKEN

EEN NIEUWE RESERVATIE

Ga naar hitps://gemeente.zaalreservatie.be en meldt je aan met je accountgegevens.

CONTROLEER DE BESCHIKBAARHEID

Raadpleeg de beschikbaarheid onder het tabblad beschikbaarheid. Je kan het materiaal alvast
filteren door een categorie te kiezen. Geef de gewenste periode in waarvoor je de beschikbaarheid
wil raadplegen. Klik daarna op Info & Beschikbaarheid bij het gewenste materiaal.

Selecteer categorie *

l-- Alle categorieén -- 4

datums beschikbaarheid

Van tot
123-12-2021 | [30-12-2021 |
=
' cultuur
@ CC de Meent @ DOC Evenementenhal
22 Materiaal Vrije Tijd 22 Materiaal Vrije Tijd 9 CCde Meent
® stuk (1 items) & stuk (1 items) &8 Materiaal Vrije Tijd
® Max aantal: 1 ® Max aantal: 4 & Kkist (5 items)
info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid # Max aantal: 30

info & Beschikbaarheid

Een pop-up verschijnt met het aantal materiaal dat voor de geselecteerde dagen al dan niet
beschikbaar is. Indien er materiaal onder mogelijk beschikbaar staat wil dit zeggen dat het
materiaal in de loop van die dag mogelijks beschikbaar komt, maar dus niet beschikbaar is voor de

volledige dag.



Categorie Materiaal Vrije Tijd

eenheid: stuk
stuks per eenheid: 1
locatie: CC de Meent

Beschikbaarheid van 23-12-2021 tot 30-12-2021

beschikbaar Niet beschikbaar

23-12-2021
24-12-2021
25-12-2021
26-12-2021
27-12-2021
28-12-2021
29-12-2021
30-12-2021

=}

RESERVEER HET GEWENSTE MATERIAAL

Ga naar het tabblad ‘Reservaties’ en klik op ‘Nieuw’ om een nieuwe reservatie aan te maken.
Selecteer de gewenste periodiciteit, datums en uren waarvoor je een reservatie wil maken.

Nieuwe Reservatie - Selecteer datums

periodiciteit
®eenmalig Odagelijks ©Owekelijks © maandelijks

reservatie van * reservatie tot *

16-04-2022 17-04-2022

Startuur * Einduur *

09:00 v| |22:00 v
Opmerking

Schoolfeest

Klik op bevestig om door te gaan met de reservatie.

Geef het aantal in bij het gewenste materiaal en vink aan of je graag levering wenst (indien
mogelijk).



Nieuwe Reservatie - Selecteer gewenste materiaal

Selecteer categorie

‘—— Alle categorieén -- V‘
9 locatie de schuur 9 Materiaalloods 9 Materiaalloods 9 Materiaalloods Q@ Materiaalloods
as Audio Materiaal 2% Logistiek &% Audio Materiaal 2% Logistiek 2% Logistiek
&= per stuk & per stuk & per stuk 1 per stuk ® per pallet (20 items)
® Max aantal: 9 ® Max aantal: 10 ® Max aantal: 1 ® Max aantal: 50 ® Max aantal: 20
info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid
Aantal Aantal Aantal Aantal Aantal
J met levering [J met levering levering niet mogelijk J met levering 0 met levering
[N "
Q@ Materiaalloods @ locatie de schuur 9 locatie de schuur Q locatie de schuur Q Materiaalloods
a8 Logistiek % Logistiek &% Logistiek a2 Logistiek a8 Logistiek
® Kar (50 items) ® per pallet (25 items) ® per pallet (5 items) ® per stuk ® per stuk
® Max aantal: 1000 ® Max aantal: 5 ® Max aantal: 50 ® Max aantal: 10 ® Max aantal: 1
info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid info & Beschikbaarheid
Aantal Aantal 10 Aantal 10 Aantal Aantal
J met levering O met levering met levering met levering [0 met levering

Indien je gekozen hebt voor levering, gelieve dan de leveringsinformatie in te vullen.

Nieuwe Reservatie - Leverings informatie

Aanspreektitel *

Mevrouw ~
Voornaam * Familienaam *
Annelies Verbraeken
Land * Postcode *
Belgié ~| 3191

Gemeente *

Boortmeerbeek

Straat * Nummer *
Bieststraat 87

Bus

Gsm/Telefoon * Email *

015699700 info@ticketgang.com
Opmerking




In het overzicht van de reservatie kan u nakijken of al het gekozen materiaal effectief beschikbaar
is.

Nieuwe Reservatie - Overzicht aanvraag/bestelling

Overzicht reservaties o) Z

@ Reservatie bevestigen Detail

Artikel Beschikbaar Niet beschikbaar Prijs Unit Locatie met levering
Stoelen i0 0 25.00 5 per pallet locatie de schuur met levering

Tafel 10 0 90.00 1 per stuk locatie de schuur . met levering
 Vorige stap ¥ Annuleer nieuwe reservatie

Indien er materiaal niet beschikbaar is, dient dit eerst via detail verwijderd te worden alvorens u de
reservatie kan bevestigen.

Nieuwe Reservatie - Overzicht aanvraag/bestelling

Detail overzicht bestelling ‘Q Zoekterm ... x | O A
ﬁ Vorige stap ﬁ Verwijder Item ﬁ Verwijder alle onbeschikbare items
e L T T S S S S

Status Artikel Aantal Unit Locatie 1van tot
| Is Beschikbaar Tafel 1 1 per stuk locatie de schuur 16-04-2022 17-04-2022
| Is Beschikbaar Tafel 1 1 per stuk locatie de schuur 16-04-2022 17-04-2022
| Is Beschikbaar Stoelen 1 5 per pallet locatie de schuur 16-04-2022 17-04-2022
| Is Beschikbaar Stoelen 1 5 per pallet locatie de schuur 16-04-2022 17-04-2022

Na bevestigingen van uw reservatie komt u op het overzicht van uw reservaties terecht.
EEN RESERVATIE ANNULEREN

Ga naar ‘Reservaties’ en selecteer de reservatie die je wenst te annuleren. Klik op ‘Annuleren’.

Aanvraag Annulatie

Vul hier de reden in waarom je wil annuleren en duidt de artikels aan die je wil annuleren.

Reden van annulatie: %

Mijn artikels: ~ Te selecteren Geselecteerd

Selecteer alle
Stoelen

Stoelen
Stoelen
Stoelen

Geef de reden op van annulatie en selecteer het materiaal dat je wenst te annuleren. Je kan ook
via Detail van je reservatie een materiaal selecteren en een annulatie aanvragen.

De gemeente zal je aanvraag verder verwerken.



